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Norma Complementar (NC) ao Regimento Interno do Programa de Pés-
graduagao sftricto sensu de Mestrado Profissional em Quimica
Tecnoldégica e Ambiental

NC N°03: Formatacao do Trabalho Final de Mestrado Profissional.

Art. 1° - A presente norma complementar ao Regimento Interno tem como
objetivo definir os critérios, normas e procedimentos para a formatacdo do
Trabalho Final de Mestrado Profissional, do Programa de Pds-graduacao stricto
sensu de Mestrado Profissional em Quimica Tecnolégica e Ambiental (PPGQTA),
do IFMT campus Cuiaba-Bela Vista.

Art. 2° - De acordo como Regimento Interno do PPGQTA (Art. 20%), o Trabalho
Final de Mestrado Profissional € um instrumento essencial que deve demonstrar
a habilidade do mestrando no dominio tedrico-pratico do tema escolhido, o
planejamento e execugdo da pesquisa, a capacidade de sistematizacdo das
ideias e a utilizacdo de metodologia cientifica adequada e podera ser
apresentado nos seguintes formatos: dissertagéo; artigo de periddico indexado;
patente e registros de propriedade intelectual; projetos técnicos e publicagbes
tecnoldgicas; livro com ISBN; desenvolvimento de aplicativos, materiais didaticos
e instrucionais inéditos; desenvolvimento de produtos, processos quimicos
tecnoldgicos e técnicas analiticas; producao de programas de midia e softwares;
relatério técnico com regras de sigilo; protétipos para desenvolvimento ou
producao de equipamentos e kits, desde que todos os formatos acima descritos
se enquadrem na area de Concentragdo e linhas de pesquisa do Programa, e
que sejam previamente testados e aprovados pelo Colegiado do PPGQTA.

Art. 32 — O Trabalho Final de Mestrado Profissional devera estar condizente com
o Projeto Profissional do discente, aprovado por banca na disciplina obrigatéria
Seminarios Il.

Art. 42 — As normas de formatagcdo do Trabalho Final de Mestrado Profissional
seguirdao um modelo unico, em ANEXO a esta NC, que devera ser adequado aos
diversos formatos aprovados no Regimento.

Art. 52 - Os casos omissos serdo decididos pelo Colegiado do PPGQTA e,
quando necessario, instancias superiores do IFMT.

Art. 6° — Esta Norma Complementar entra em vigor na data da sua aprovagao.
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ANEXO DA NC n°03: Normas de formatagcao do Trabalho Final de Mestrado
Profissional

1. Estrutura e apresentagao do documento:

Os Trabalhos Finais de Mestrado Profissional podem ser acompanhados de
produtos técnicos e tecnoldgicos, que deverao ser entregues a parte, em arquivo
pdf.

O produto deve ser contemplado ao longo de todo o trabalho, nos capitulos
em que seja pertinente (introdugéo, objetivos e métodos), e destacado no resumo.

Os trabalhos devem obedecer a uma estrutura predefinida, contendo
elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais de acordo com o quadro abaixo:

Quadro 1. Estrutura para a versao impressa do Trabalho Final de Mestrado Profissional
Elemento Paginacao

Capa Nao é contada

Folha de rosto
Ficha catalografica
Folha de aprovagao

Nesta parte as paginas

Dedicatéria

Agradecimento devem ser contadas na
Elementos pré-textuais FEQZISQJ?E (opcional) parte. superior direita com

algarismos romanos

Abstract . . .

Lista de ilustracbes/Figura | Minusculo, com impressao

Lista de tabelas da numeracio a partir da

Lista de abreviaturas e | dedicatoria.

siglas

Lista de simbolos

Sumario

Apresentacgao

1 Introducéo
2 Referencial tedrico

Elementos textuais

3 Metodologia Os numeros das paginas
4 Resultados e discussao | devem aparecer
5 Concluséao sequencialmente e em
Referéncias algarismo arabico

Glossario (opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

Elementos pés-textuais




2. Formatacao do documento:

A versao final deve ser impressa em capa dura, impressa frente e verso
(opcional), em papel formato A4 (297 x 210 mm), com nome do autor, titulo do
trabalho e ano de defesa na lombada.

A pagina deve ser configurada com margens esquerda de 4 cm, direita de 2
cm, superior e inferior 2 cm. Quando tiver cabecalho e rodapé, estes ficardo a 1,0
cm do limite das margens superior e inferior, respectivamente. Caso ndo tenham,
configurar somente margem superior e inferior a 2 cm da borda da pagina (folha).
Conforme a segéo, o espagamento devera ser ou simples ou 1,5 (ver especificagéo
para cada item).

O Paragrafo devera ser ajustado a 1,25 cm, a partir da margem esquerda,
exceto para titulos das secdes e conteudo interno das tabelas. O espagamento do
paragrafo, antes e depois, devera ser ajustado em 6 pontos. A letra devera ser fonte
tipo arial, tamanho 11, exceto para cabecalho, rodapé e numeragao de paginas.

2.1 Elementos pré-textuais:

Os elementos pré-textuais sao importantes para apresentar e caracterizar o
trabalho, bem como organizar e posicionar o leitor sobre a localizagao dos tépicos.

2.1.1. CAPA

A capa na cor verde para o Mestrado e branca para o Doutorado deve
reproduzir os elementos representativos da folha de rosto: Instituicdo, Unidade,
titulo do trabalho, autor, grau pretendido, local e data do exame (més e ano).

O nome da Instituicdo e unidade deve vir em letra maiuscula centralizado,
observando uma margem superior e esquerda de 40 mm e, margem direita de 20
mm, com distribuigdo simétrica das palavras. Logo padrdo do IFMT. Fonte Arial.

O Titulo do trabalho deve vir em letras maiusculas, maior que o da institui¢cao
e unidade, com distribuicdo simétrica das palavras, centralizado a 40 mm da ultima
linha da unidade. Quando houver subtitulo, deve ser separado do titulo por dois
pontos, sem negrito. Quando houver nome cientifico no titulo, sera apresentado
obedecendo as normas do Codigo Internacional de Nomenclatura
Botanica/Zoolégica. Fonte Arial, tamanho 16.

O Nome completo do autor sera em letras maiusculas, caixa alta, menores
que as do titulo, centralizado e 30 mm abaixo da ultima linha do titulo. Tamanho 14
e em negrito.

E o Local (Cidade, Estado) e data (més do ano), escrito centralizado, com
margem inferior de 20 mm. Fonte arial, tamanho 14 e em negrito. Antes da
impresséo grafica, recomenda-se informar a grafica os cddigos de cores, caixa alta.

Deve seguir modelo em anexo a esta NC, exemplificado na Figura 1.
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EE INSTITUTO FEDERAL
EHEE Mato Grosso

Campus Cuiab4 - Bela Vista

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO DO TRABALHO

NOME COMPLETO DO AUTOR

A CUIABA - MT
MES DE 202X ANO [TAMANHD 14, CAIXA ALTA, NEGRITO, ESPAGAMENTD 2 CM DA MARGEM)

Figura 1. Modelo da capa do Trabalho Final de Mestrado Profissional

e Informacdes para impressdo da capa da dissertacio

As graficas usam a nomenclatura chamada "CMYK" e para a cor verde da capa,
fica:

C (Ciano): 36
M (Magenta): 0
Y (amarelo): 69
K (preto): 0

Para a cor do logo segue descrigao:



n @ T

R50 G160 Be5 200 G25 B30 RO GO BO

HEX #2f9e41 HEX #cd191e HEX #000000

C75 MO Y100 k15 COMI00 Y100 k15 €0 MO YO k100

PANTONE 362 C PANTONE 187 C PANTONE Process Black C

O logo IF - Inscricdo INSTITUTO FEDERAL (letra em caixa alta cor preta) e
MATO GROSSO todas com o fundo branco e os quadrados em tonalidade verde
mais acentuado da letra IF e o ponto do | em vermelho, conforme cddigo de cores
e estilo de letra (Bold) exemplificados nos modelos abaixo.

Lembramos que o logo (IF) e o nome INSTITUTO FEDERAL DE MATO
GROSSO vem com o fundo branco.

(11

BB INSTITUTO FEDERAL
BB Mato Grosso

BB Campus Cuiab4 - Bela Vista

Quando a aplicagao do logo sobre a cor da capa, seguir o modelo abaixo

[ | |
EEN INSTITUTD FEDERAL
Bl Acre

Devem ser respeitadas as seguintes propor¢des

INSTITUTO FEDERAL

ome do Instituto 75% x
ampus Nome do Campus  75%x
20% x




2.1.2. LOMBADA

A lombada deve conter informacdes basicas sobre o trabalho como nome,
titulo do trabalho, tipo de trabalho, area e ano (Ver modelo da Figura 2), no mesmo
estilo de letra do trabalho (Arial).

Caso o titulo do Trabalho seja muito extenso, a abreviagdo do titulo é
permitida, porém deve-se verificar com a bibliotecaria qual o padréao de abreviacao
devera ser seguido.

Informacgdes adicionais sobre Lombada estdo descritas no modelo abaixo:



'SV ‘VAIS

wo G

TTVNOISSId0dd OAVd1S3N 3d TVNI4d OHTTVEvydl O0d O11NLlL

» 2,5 cm — espacgo reservado
para biblioteca
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Figura 2. Modelo da lombada da Capa do Trabalho Final de Mestrado
Profissional



2.1.3. FOLHA DE ROSTO

E uma pagina essencialmente idéntica a capa, digitada em fonte Arial,
tamanho 11, incluindo ainda:

e Autor: deve ser inserido no alto da pagina, centralizado, maiusculo e negrito.

e Nome completo do orientador e coorientador(es) (se houver): deve ser
centralizado, ocupando a metade direita da pagina, 35 mm abaixo do nome
do autor e precedido da palavra (orientador) e quando houve coorientador
preceder a palavra coorientador;

e Titulo: em maiusculo e negrito. Se houver subtitulo deve ser precedido de
dois pontos e sem negrito; deve estar a 35mm do nome do
orientador/coorientador

¢ Informagdes sobre o tipo de trabalho (Trabalho Final de Mestrado
Profissional), nome do Curso a qual € submetido, grau ou titulo pretendido,
iniciando 35 mm abaixo do titulo e ocupando apenas a metade direita da
pagina, em espacgo simples.

o Cidade da instituicédo - sigla do estado e ano da defesa (ultimo elemento da
folha de rosto). Deve ser inserido no final da pagina em letras maiusculas,
negrito, centralizado.

O modelo da folha de rosto encontra-se na Figura 3.



NOME COMPLETO DO AUTOR

Orientador: Nome Completo
Coorientador: Nome Completo

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO DO TRABALHO

Trabalho Final de Mestrado Profissional
apresentado ao Instituto Federal de

Educagdo, Ciéncia e T¢ ia de Mato
Grosso como parte das exigéncias do
Programa de Pés-graduagdo em Quimica
Tecnolégica e Ambiental, na area de
concentragdo Quimica e Linha de pesquisa
XXXX, para a obteng@o do titulo de Mestre.

CUIABA — MT
ANO (TAMANHO 14, CAIXA ALTA, NEGRITO, ESPACAMENTO)

Figura 3. Modelo da folha de rosto do Trabalho Final de Mestrado Profissional.

2.1.4. FICHA CATALOGRAFICA

Deve ser apresentada no verso da pagina de rosto e impressa na parte
inferior da pagina em um retangulo de 7,5cm x 12,5cm, conforme AACR2 (Anglo
American Catalogation Rules. 2a edi¢cao). A fonte deve ser Arial.

A ficha catalografica devera ser elaborada pelo Servigo de Biblioteca e
Documentacao do IFMT, preferencialmente Campus Cuiaba — Bela Vista.

2.1.5. FOLHA DE APROVAGCAO

Deve ser digitada em fonte tipo Arial, tamanho 11, espacgo simples, com
os elementos:

a) Autor: primeiro elemento da folha de aprovacdo, no alto da pagina,
centralizado, maiusculo e negrito, em CAIXA ALTA.



b) Titulo: em maiusculo (exceto nome cientifico, que deve seguir a nomenclatura
internacional) e negrito. Se houver subtitulo deve ser precedido de dois pontos
e sem negrito. em CAIXA ALTA.

c) Informagdes sobre o tipo de trabalho, como na folha de rosto.

d) Data de Defesa conforme a ata de defesa, margem a esquerda, a 20 mm da
ultima informac&o registrada acima (palavra Mestre).

e) Nomes dos examinadores, sem negrito, acompanhados de titulagdo, bem
como suas respectivas instituicbes (Ver modelo abaixo), a 20 mm abaixo da
palavra COMISSAO EXAMINADORA. As palavras COMISSAO
EXAMINADORA devera vir recuada a esquerda, em caixa alta e em negrito, e a
20 mm da palavra Data de Defesa.

f) a 35 mm do nome do ultimo membro da banca, centralizado e fonte arial,
negrito e caixa alta, escrever a palavra ATESTADO, e logo abaixo, sem ser caixa
alta, a seguinte frase: Atesto terem sido feitas as corregcbes sugeridas pela
Comissdo Examinadora, e logo abaixo o nome completo do orientador como
presidente da comissdo examinadora, centralizado e com espaco para
assinatura do orientador.

g) Cidade da instituigao - sigla do estado e logo abaixo o ano da defesa (ultimo
elemento da folha de rosto), todos em caixa alta. Deve ser inserido no final da
pagina em letras mailsculas, negrito, centralizado, fonte arial, tamanho 11.

O modelo da folha de aprovacao esta na Figura 4.



NOME COMPLETO DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO DO TRABALHO

Trabalho Final de Mestrado Profissional
apresentado ao Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato
Grosso como parte das exigéncias do

concentragdo Quimica e Linha de pesquisa

Data da Defesa: XX de més de 20XX

COMISSAO EXAMINADORA

Prof.Dr_ / Prof.Dr®. Nome Completo (presidente/onentador)

Siga da Instituicio — Nome Completo da Instituicio — espago depois 6pt
Prof.Dr. / Prof.Dr*. Nome Completo (examinador interno) — espaco antes 6pt
Siga da Instituigdo — Nome Compieto da Instituicio espago depois 6pt

Prof Dr. / Prof.Dr®. Nome Completo (examinador extemo) espago antes 6pt
Siga da Instituicio — Nome Completo da Institui¢ao

CUIABA — MT
ANO [TAMANHO 14, CAIXA ALTA, NEGRITO, ESPACAMENTO- 2 om da bords

Figura 4. Modelo da folha de aprovacdo do Trabalho Final de Mestrado
Profissional.

2.1.6. DEDICATORIA

Pagina opcional, em que o autor presta homenagem ou dedica seu
trabalho a outras pessoas.

O texto deve vir recuado a direita, no final da pagina, fonte arial, em italico,
tamanho 11, espaco simples.

2.1.7. AGRADECIMENTO

Neste elemento s&o registrados agradecimentos aqueles que
contribuiram de maneira relevante para a elaboragao do trabalho.

A palavra AGRADECIMENTO deve ser fonte Arial, tamanho 11, negrito,
caixa alta, centralizado. Espago antes e depois, Paragrafo, de 6 pontos, espago



entre linhas simples, com recuo de paragrafo 1,25 cm. O texto deve ser
justificado, fonte Arial, tamanho 11.

2.1.8. RESUMO

O resumo deve ser estruturado, redigido em um unico paragrafo em
espaco simples, de forma objetiva, porém ressaltando o objetivo, o método, os
resultados e as conclusdes.

A palavra RESUMO deve ser centralizada, em caixa alta, em negrito, fonte
Arial. Logo abaixo da palavra RESUMO deve vir escrito o nome do autor, sem
abreviacéo, iniciando pelo ultimo sobrenome

No final do resumo apresentar as Palavras-chave, abaixo 1 espaco
simples da ultima palavra do resumo. O numero de palavras-chave deve ser de
3 a 5, separadas com ponto-e-virgula e de preferéncia com termos indexados e
que nao aparecem no titulo do trabalho. Paragrafo antes e depois de 6 pontos.

O Abstract e Keywords (com o inglés revisado) devem seguir o mesmo
modelo do Resumo, em pagina independente.

2.1.9 LISTA DE ILUSTRACOES

Listagens de graficos, tabelas, férmulas, simbolos, mapas, fotografias
devem ser descritos na mesma ordem em que aparecem no texto, com
numeragao independente por capitulo, com numero, nome e indicagao,
conforme pagina em que esta no texto.

As palavras capitulo devem ser escritas em caixa alta e em negrito.
Devem ser apresentadas em pagina prépria Lista de ilustragdes, Lista de tabelas,
Lista de abreviaturas e siglas (este item em uma mesma pagina), Lista de
simbolos, nesta sequéncia. A lista de tabelas deve ser apresentada em pagina
propria com numeragao independente por capitulo

2.1.10. SUMARIO

No sumario sao relacionados os capitulos e suas subdivisdes.
Espagamento entre linha simples, NAO deve ter recuo entre paragrafos de 6
pontos para antes e depois.

A palavra SUMARIO deve ser datilografada no alto e no centro da pagina,
em caixa alta, com letras maiusculas e sem pontuacéo.

Deve seguir modelo, indicando as respectivas paginas, e os itens e
subitens recuados conforme modelo.

O item do capitulo deve ser negrito e caixa alta. Os subitens somente a
primeira letra maiuscula, Arial simples.



As partes que precedem o sumario nao devem ser relacionadas, tais
como os elementos pré-textuais. Os elementos pos-textuais, como referéncias,
glossario, anexo devem constar, porém sem numeragao sequencial.

Os titulos dos capitulos sdo escritos em letras maiusculas, caixa alta e
negrito e os das subdivisbes em letras minusculas, exceto a inicial da primeira
palavra e a de nomes proprios. Uma linha de pontos, com espaco simples, deve
interligar a ultima palavra de cada capitulo ou subdivisdo ao numero da pagina.
As itenizagdes devem ser recuadas, a partir da quarta letra, conforme modelo da
figura 5.

il

SUMARIO

RESENTACAO
- INTRODUGAO
i1 JobetvoGeral ...
12 |Objetivos Especificos ...
2. REFERENCIAL TEORICO
D11 [Subtitilo 1 ...
P33
3. [METODOLOGIA
B |Delineamento experimental .
2 Material e métodos ..
E;H paenvolwmeniodo produto
F'_ |Analise estatistica..... e
RESULTADOS E DISCUSSAO
5. [CONCLUSAO (OU CONSIDERACOES FINAIS)
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
APENDICE
APENDICE A (PRODUTO)
ANEXO
ANEXO I: TITULO DO ANEXO
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Figura 5. Modelo do Sumario do Trabalho Final de Mestrado Profissional.

2.2 Elementos textuais:

2.2.1 INTRODUCAO:

Neste item, o discente devera definir claramente o assunto, apresentando
a situacao-problema e, principalmente, a contribuigdo do trabalho, dando uma
visao geral sobre o tema e o contexto a ser estudado, e a importancia, justificativa
e relevancia/contribuicdo da pesquisa para a cadeia produtiva/sociedade,
indicando as hipoteses a serem testadas.

ltens a serem contemplados na introducdo: Descricdo sintética da
situagao-problema evidenciada na organizagcdo e/ou no ambiente de




atuacaol/interesse do mestrando; - Situar o tema dentro do contexto geral da area
de concentragdo do programa. - Definir o objeto de analise; - Indicagdo de
lacunas percebidas na organizagao/realidade de estudo, evidenciando que o
problema exige uma solugado (que podera ser uma proposta ou conjunto de
acoes, proposta de modelos, metodologias ou desenvolvimento de um produto
tecnoldgico, etc.); - Sintetizar uma frase que explicite a situagdo indesejada que
se busca resolver/mitigar com a execugdo do Trabalho Final de Mestrado
Profissional; - Apresentar os beneficios, melhorias, consequéncias que a solugao
do problema descrito podera produzir para a organizagdo/sociedade;
apresentar as hipoteses a serem testadas com a pesquisa.

2.2.2 OBJETIVOS:

Devem estabelecer a finalidade do trabalho, de modo que sejam claros,
precisos e coerentes, e ter aderéncia a area de concentragdo do programa e a
linha de pesquisa escolhida.

O objetivo geral define o que o pesquisador pretende atingir com sua
investigacdo, de modo direto. Os objetivos especificos definem etapas do
trabalho a serem realizadas para que se alcance o objetivo geral. Esses podem
ser caracterizados como exploratérios, descritivos e explicativos e devem lancar
mao de verbos especificos para descrever o seu inicio.

Regras para formatacao dos objetivos: apresentados em ordem numérica
crescente, obedecendo sempre o uso dos verbos no infinitivo; ser precisos e
coerentes; numerados sequencialmente em algarismos arabicos; iniciar com
verbo no infinitivo; n&o fazer uso de abreviaturas.

2.2.3 REFERENCIAL TEORICO:

Refere-se ao embasamento tedrico, fundamentado na literatura nacional
e internacional, relevante e que justifique a proposta do trabalho, proporcionando
um entendimento atualizado sobre o tema, sua importancia e estruturacéo.

Deve procurar demonstrar teorias, argumentos e polémicas sobre o tema
da pesquisa, destacar até onde o tema da pesquisa foi investigado, identificar
incoeréncias e lacunas no conhecimento que meregam investigagao.

2.24 METODOLOGIA:

E a parte na qual se descreve o objeto da pesquisa e o método
empregado. Deve-se informar claramente como, quando e em que condigdes os
procedimentos foram realizados, e quais passos foram seguidos.

E importante caracterizar a modalidade de trabalho (dissertacdo,
desenvolvimento de aplicativo, de produto técnico ou tecnolégico, norma técnica,
material instrucional, dentre outros); indicar o tipo de pesquisa; citar o
campo/local de estudo; descrever a populagdo e amostra; mencionar variaveis
do estudo, materiais e equipamentos, técnicas e métodos de coleta de dados,
ou operacionalizagédo da coleta, e instrumentos de coleta de dados; bem como
detalhar métodos de analise e aspectos ético-legais.

Para tanto, a metodologia no Trabalho Final é dividida em:




— Delineamento experimental: onde se descrevem os métodos de amostragem
e coleta de campo e de laboratério, o objeto da pesquisa e suas
caracteristicas.

— Material e métodos: onde se descrevem as analises (fisicas, quimicas,
bioquimicas, instrumentais etc.) que foram efetuadas no objeto da pesquisa,
os procedimentos experimentais e os insumos / equipamentos utilizados,
devidamente especificados.

— Desenvolvimento do produto: descrever as etapas experimentais para o
desenvolvimento do produto, desde a sua concepc¢ao até a sua validagao.

— Analise estatistica: citar o tipo de delineamento estatistico adotado, software
utilizado e parametros estatisticos pertinentes.

Todos os trabalhos de pesquisa que envolvam seres humanos devem,
obrigatoriamente, ser submetidos ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP) da
instituicdo, devendo os numeros dos protocolos de aprovagédo serem incluidos
neste item do trabalho.

Processos e técnicas ja amplamente descritos na literatura devem ser
referidos apenas por citagdes que podem constar, inclusive, em notas de rodapé.
Somente técnicas e/ou procedimentos novos devem ser descritos com detalhes,
ou seja, a metodologia do autor. O autor devera demonstrar nessa parte a
capacidade de sintese e clareza.

2.2.5 RESULTADOS E DISCUSSAO:

Neste item apresentar os resultados obtidos com a pesquisa e discussao
dos dados. Apresentar também se os impactos esperados foram alcancados e
em qual dimensao (se foram avaliados quantitativamente ou qualitativamente por
meio de indicadores etc.). Privilegiar a apresentacao dos resultados na forma de
graficos com escala apropriada e/ou tabelas bem dimensionadas, conforme o
modelo do Trabalho Final de Mestrado Profissional.

Esta parte pode ser apresentada como um unico item ou como diferentes
itens, a critério do autor.

Os resultados devem ser apresentados em sequéncia, na forma de
tabelas, graficos e/ou imagens.

O autor deve discutir os resultados obtidos devendo correlacionar os
mesmos com dados da literatura. Nao repetir no texto todos os dados incluidos
nos quadros ou figuras; realgar ou resumir apenas as observagdes importantes.
A discussao dos resultados deve valer-se completamente dos dados obtidos no
trabalho, os resultados devem ser comparados com aqueles de outros autores e
analisados criticamente quanto a sua coeréncia e relevancia.

2.2.6 CONCLUSAO:

Neste item devem ser apresentadas as conclusdes fundamentadas nos
resultados, contendo deducgdes logicas, que correspondam aos objetivos do
tema proposto e as expectativas e hipéteses indicadas na introdugéo do trabalho.
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A conclusao é a resposta a pergunta da pesquisa (objetivos do trabalho),
devem ser breves, exatas, e acompanhar a sequéncia dos objetivos. Podem ser
positivas e negativas e escritas na forma de paragrafos (ndo numerada).

Se houver reflexdes ou recomendacdes do autor, elaboradas dependendo
da abordagem metodoldgica utilizada ou segundo desejo/necessidade do aluno,
a conclusdo pode ser revertida em Consideragdes Finais. Tratar sobre os
beneficios, melhorias, consequéncias que a solugcdo da situacido-problema
produziu na organizagéo/sociedade citadas na introdugcdo do trabalho, como
forma de destacar a contribuigdo esperada e obtida com a pesquisa.

A formatacgao dos elementos textuais segue as normas abaixo.
a) Paginacao:

Nesta parte do Trabalho Final, as paginas devem ser numeradas na parte
superior direita, com algarismos arabicos (1, 2, 3, 4...),.

Observacao: Além da numeragdo de paginas, o “boneco” deve apresentar
numeragao de linhas, SOMENTE para os “bonecos” da qualificagéo. O trabalho
definitivo NAO deve apresentar numeragao de linhas.

A pagina deve ser configurada com margens esquerda de 4 cm, direita de
2 cm, superior e inferior 2 cm. Quando tiver cabecgalho e rodapé, estes ficarao a
1,3 cm do limite das margens superior e inferior, respectivamente. Caso nao
tenham, configurar somente margem superior e inferior a 2 cm da borda da
pagina (folha). As paginas do Pré-Texto devem ser contadas, mas nao
numeradas (ABNT, 2011a).

O inicio de todos os elementos textuais (introdugdo, objetivos,
metodologia, resultados e discussdo, conclusdes) devem vir em paginas
independentes, itenizadas.

b) Espacamento e paragrafos:

Conforme a segéo, o espagamento devera ser ou simples ou 1,5 (ver
especificacdo para cada item). O numero da pagina deve aparecer a 1,0 cm do
limite da margem. O Paragrafo devera ser ajustado a 1,25 cm, exceto para titulos
das seg¢des e conteudo interno das tabelas. O espagamento do paragrafo, antes
e depois, devera ser ajustado em 6 pontos.

Os titulos e subtitulos devem estar recuados a esquerda, em negrito e
itenizado.

Equacgdes e formulas devem aparecer destacadas no texto, centralizadas,
devendo ser numeradas.

c) Fonte:

A letra do texto de toda a dissertagao (elementos textuais) devera ser
fonte tipo Arial, tamanho 11, exceto numeracgao de pagina, texto do cabegalho e
rodapé, todos em fonte Arial, tamanho 9. A paginagao em algarismo arabico deve
aparecer inclusive nas pdaginas que constam os nomes dos capitulos que
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antecedem o capitulo, no canto superior direito, em fonte Arial, tamanho 9. Os
elementos pré-textuais devem aparecer na pagina em algarismos romanos
minusculos, mesmo estilo de letra e tamanho de fonte.

Formatacao de citagées no texto:

As citagdes sao indicadas pelo sobrenome do autor, seguido da data de
publicagao do trabalho. Veja os exemplos de casos variados de citagdes no texto
(USP, 2017):

e Para um autor:

Segundo Secaf (2010), trabalho cientifico € uma tomada [...]. OU

[...] sobre escrever um trabalho cientifico (SECAF, 2010).

e Para dois autores:

Nahas e Ferreira (2005) assinalam que o uso [...] OU

[...] assim foi descrito o uso (NAHAS; FERREIRA, 2005).

e Até trés autores:

Mendes, Silveira e Galvao (2008) foram os [...] OU

[...] como descritos anteriormente (MENDES; SILVEIRA; GALVAO, 2008).

e Mais de trés autores:

Joventino et al. (2011) verificaram [...] OU

[...] assim foram verificados (JOVENTINO et al., 2011).

e Trabalhos do mesmo autor com coincidéncia de ano de publicacdo: colocar
no final da citacdo o ano e a letra (a, b, ¢) para cada citagdo do mesmo autor
e mesmo ano, conforme modelo abaixo:

Joventino et al. (2011a) verificaram que [...]

[...] intercaladas desta forma (JOVENTINO et al., 2011b).

e Trabalhos do mesmo autor com diferentes datas de publicacio: neste caso,
colocar a citagao no final da frase, com os anos das publicagcdes em ordem
crescente, conforme modelo abaixo:

[...] de forma correlata (CUNHA, 1999, 2002, 2011).

e Coincidéncia de sobrenomes de autores e ano de publicacdo: destacar a
inicial do primeiro nome do autor na citagao, junto com o sobrenome, para
diferenciar, ao final da frase:

[...] de acordo com a literatura (OLIVEIRA, L., 2012; OLIVEIRA, S., 2012).

e Citacao de varios trabalhos de autores diferentes, no mesmo paragrafo: neste
caso, colocar as citacbes em ordem alfabética na frase:
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Andrade (1999), Batista (2003), Campos (1999) e Guimardes (2005) estudaram a
importancia [...].

[...] (CUNHA, 2011; OLIVEIRA, 2012; QUEIROZ, 2009).

a) Citacdo de um texto integralmente com até trés linhas deve aparecer entre
aspas duplas e incorporadas no paragrafo. Quando a citagao incluir mais de
trés linhas, o texto deve aparecer em tamanho menor que o utilizado no
trabalho, recuado a 40 mm de margem esquerda e deve aparecer sem aspas.

Modelos de citacdo com até 3 linhas (USP, 2009):

Conforme Sinhoerni (1953, p. 20), o "0 BCG induz & formagio
de lesfio granulomatosa, quer na auséneia, quer na presenga da
hipersensibilidade especifica detectada pelo PPD™.

“As citagdes sfo os elementos retirados dos documentos
pesquisados durante 3 keitura da documentagio [} no decomer
do seu raciocinic™ (SEVERING, 2000, p. 108).

Sequndo Sa (1995, p. 27); °[...] por meio da mesma "arte de
conversagdo' que abrange tHo extensa & significativa parte da
nossa existéncia cotidiana [.J.

Modelo com citagdo maior que trés linhas (USP, 2017):

Em seu artigo, Estudos de reviséo Isistemética: um guia para sintese criteriosa
da evidéncia cientifica, Sampaio e Mancini, (2007, p. 84) destaca que:

Uma revisdo sistematica, assim como outros tipos de estudo de
reviséo, € uma forma de pesquisa que utiliza como fonte de dados a
literatura sobre determinado tema. Esse tipo de investigacéo

Fonte tamanho 10 disponibiliza um resumo das evidéncias relacionadas a uma
estratégia de intervencéo especifica, mediante a aplicacdo de
métodos explicitos e sistematizados de busca, apreciacédo critica e
sintese da informacéo selecionada.

b) Quando no texto houver citacdo de website, a citagdo no texto deve ser
referente ao nome do autor ou titulo do trabalho. O endereco eletronico deve
constar nas referéncias.

c) Quando a citacdo for indireta, ou seja, texto baseado na obra do autor
consultado, escrito com as proprias palavras, a citacao ficara assim:

“Segundo Severino (2000, p. 35), apds a realizagdo do levantamento bibliografico, faz-
se a leitura e os apontamentos para dar inicio ao trabalho da pesquisa.”

“Terminado o levantamento bibliografico, € chegado o momento de iniciar o trabalho da
pesquisa propriamente dita, o momento da leitura e da documentacédo” (SEVERINO,
2000, p. 108).

d) Se a citacéo direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao
original, o uso do “apud” ou “citado por” deve ser evitado e utilizado somente
em caso de extrema necessidade, como por exemplo, nos casos em que a
obra esteja esgotada e de dificil acesso, e a citagdo devera ser assim:

“Segundo Silva (1983 apud Abreu, 1999, p. 3) diz ser [...]”
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Formatacao do espagcamento entre linhas no texto:

De forma geral, o espacamento entre linhas esta estabelecido:

a) Em todo o texto (elementos textuais): espago 1,5, paragrafo antes e depois
de 6 pontos.

b) Em citagdes diretas no texto, notas de rodapé, referéncias, legendas das
tabelas, graficos e ilustragdes, ficha catalografica, texto interno das tabelas e
resumo: espaco simples.

c) Para separar titulo das se¢des que antecedem e sucedem texto: espago 1,5
entre o titulo e o texto. Para separar referéncias no final do capitulo: dois
espacos simples

2.3 Elementos poés-textuais:

Os elementos pos-textuais sao importantes para complementar o trabalho,
bem como apresentar ao leitor a fonte da literatura utilizada em sua
fundamentacéo. E composto por:

2.3.1 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

Trata-se da lista ordenada de documentos citados no trabalho para sua
fundamentacéo.

As referéncias devem obedecer as Normas da ABNT em vigor, e iniciar
em folha prépria. Espago entre linhas simples e entre uma referéncia e outra 2
(dois) “enters” de espaco simples. A palavra REFERENCIAS deve estar
centralizada e as referéncias devem estar recuadas a esquerda. Verificar na
biblioteca a norma vigente)

Seguem-se os exemplos de formatacdo e escrita das referéncias no
Trabalho Final para as variadas fontes (periddicos, livros, documentos oficiais,
eventos, legislagao e sites):

BENEVIDES, S. D.; RAMOS, A. M.; STRINGHETA, P. C. Qualidade da manga e polpa de manga
Uba. Ciéncia e Tecnologia de Alimentos, Campinas, v. 28, n. 3, p. 571-578, 2008.

BRASIL. Ministério da Agricultura e do Abastecimento. Instru¢do Normativa n® 01/00, de 07/01/00.
Regulamento técnico geral para fixacdo dos padrées de identidade e qualidade para polpa de
fruta. Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil, Brasilia: 10 jan. 2000, Secéo |, p.54-58.

CARDELLO, H. M. A. B.; CARDELLO, L. Teor de vitamina C, atividade de ascorbato oxidase e
perfil sensorial de manga (Mangifera indica L.) Var. Haden, durante o amadurecimento. Ciéncia
e Tecnologia de Alimentos, Campinas, v. 8, n. 2, p. 211-217, 1998.

FABRICIO, B. F.; PINTO, J. P. Inclusdo e exclusdo sociais em praticas discursivo-identitarias:
microrresisténcias e possibilidades de agenciamento. In: PINTO, J. P.; FABRICIO, B. F. (Org.).
Exclusao social € microrresisténcias: a centralidade das praticas discursivo-identitarias. Goiania:
Canone, 2013, p. 11-31.

FERREIRA, R. M. A. et al. Ponto de colheita da acerola visando a produgao industrial de polpa.
Revista Verde, Mossoro, v. 4, n. 2, p. 13-16, 2009.
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GALLARDO, B. C. Discurso e construgdo de identidade na Web: praticas ndo escolares na
formagao do professor de linguas. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE LINGUISTICA APLICADA,
10, 2013, Rio de Janeiro. Anais eletrdnicos do X Congresso Brasileiro de Linguistica Aplicada:
UFRJ, 2013. p. 1-14. ISSN 2238-5614.

INSTITUTO ADOLFO LUTZ. Normas analiticas do Instituto Adolfo Lutz: métodos quimicos e
fisicos para analises de alimentos. 42 ed. Sao Paulo, 1° Ed. digital, 1002 p., 2008.

LEAL, R. C.; REIS, V. B.; LUZ, D. A. Avaliacdo de parametros fisico-quimico de polpas
congeladas de graviola comercializada em supermercados de Sao Luis — MA. Cadernos de
Pesquisa, Sao Luis, v. 20, n. 2, p. 76-80, 2013.

LIRAJUNIOR, J. S. et al. Caracterizagao fisica e fisico-quimica de frutos de caja-umbu (Spondias
spp.). Ciéncia e Tecnologia de Alimentos, Campinas, v. 25, n. 4, p. 757-761, 2005.

SILVA, F. A.S.; AZEVEDO, C.A.V. Principal components analysis in the software Assistat-
Statistical Attendance. In: WORLD CONGRESS ON COMPUTERS IN AGRICULTURE, 7., 2009,
Reno. Proceedings. Michigan: American Society of Agricultural and Biological Engineers, 2009.

BRASIL. Ministério da Saude. Divisao Nacional de Vigilancia Sanitaria de Alimentos. Portaria n°
1, de 04 de abril de 1986. In: ASSOCIACAO BRASILEIRA DAS INDUSTRIAS DE
ALIMENTACAO. Compéndio da legislacado de alimentos. Sdo Paulo: ABIA, 1987. v. 1A.

. Instrugdo Normativa n° 28, de 6 de junho de 2002. Dispbe sobre as ag¢des publicitarias
de iniciativa dos integrantes do Sistema de Comunicacdo de Governo do Poder Executivo
Federal (SICOM). Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, 7 jun. 2002. Secéo 1. Disponivel em:
<http//:www.planalto.gov.br>. Acesso em: 29 jul. 2003.

BRASIL. Decreto n° 4.799, de 4 de agosto de 2003. Dispbe sobre a comunicagéo de governo do
Poder Executivo Federal e da outras providéncias. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, 5 ago.
2003. Secao 1. Disponivel em: <http//:www.senado.gov.br>. Acesso em: 6 nov. 2003.

2.3.2 APENDICE (em paginas independentes e com sequéncia na numeragao
de paginas)

Trata-se de texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentagdo. Podem ser compostos por textos, quadros,
tabelas, questionarios ou qualquer outro material que tenha apoiado a execugao
do trabalho e seja confeccionado pelo autor.

Os apéndices podem ser utilizados para apresentacao dos questionarios,
roteiro de entrevistas, etc. e também a Apresentacdo do Produto Técnico ou
Tecnoldgico elaborado no Trabalho Final de Mestrado Profissional (se for o caso).

Para apresentacgao do produto, deve-se fazer um documento contendo os
itens e anexar no Apéndice: O que é (descricdo do Produto); Qual a sua
finalidade e publico-alvo; Justificativa da criacido do produto; Onde foi aplicado;
Principais vantagens do produto que embasaram sua validacgéo.

Caso o produto seja um desses modelos abaixo, seguir as orientagdes
gerais:
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Produto inovador que demandou patente:

e a patente deve seguir a mesma linha de pesquisa cientifica e area de
concentragao do programa;

e a patente dever ter a data de publicagdo compativel com a data de ingresso
no mestrado ou doutorado, ndo valendo para este fim portanto, artigos
publicados previamente a entrada do aluno no mestrado ou doutorado;

e Deve constar, no registro da patente, como co-autores/co-inventores: o
Instituto e o orientador do trabalho, e aluno (autor/inventor da patente)
matriculado;

e a aprovagao do produto esta vinculada a entrega de documentos que
comprovem que a patente esta registrada/depositada junto ao INPI,

e deve constar como ANEXOS DO TRABALHO FINAL DE MESTRADO
PROFISSIONAL.: (obrigatério) — Registro do depdsito do INPI; Parecer do
CEP do Instituto; Certificacdo do NIT ou termo de dispensa do mesmo.

POP - procedimento operacional padrao ou manual de procedimento
técnicol/tecnolégico:

e Devera conter a identificagdo dos responsaveis pela elaboragao, revisao e
validacdo do POP. E obrigatéria a revisdo por um experiente da area e a
validag&o, por um avaliador leigo do procedimento.

e Incluir no POP um anexo de validagao assinado.

e Ao optar por essa modalidade de dissertacdo o aluno automaticamente
autoriza o uso do POP na rotina do publico-alvo;

UMA COPIA DO PRODUTO DEVERA SER ANEXADA AO TRABALHO
FINAL DE MESTRADO PROFISSIONAL EM PDF.

A paginacao do apéndice deve ser continua ao do texto. O apéndice é um
titulo sem indicativo numérico, ou seja, ndo possui identificagdo numérica como
as outras secgoes, portanto, o titulo deve estar centralizado e negritado no texto.

Exemplo:

APENDICE A - DESCRIGAO DO PRODUTO TECNOLOGICO

2.3.3 ANEXO (em paginas independentes e com sequéncia na numeragao de
paginas)

E um Texto ou documento ndo elaborado pelo autor que serve de
fundamentacao, comprovacéo e ilustracao.

Nos Anexos a paginacao do anexo deve ser continua ao do texto. O anexo
€ um titulo sem indicativo numérico, ou seja, ndo possui identificagdo numérica
como as outras sec¢des, portanto, o titulo deve estar centralizado e negritado no
texto.

Exemplo:

ANEXO 1 - LAUDO DE ANALISE DE CONFORMIDADE DO PRODUTO
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REFERENCIAS CONSULTADAS

FACULDADE ISRAELITA DE CIENCIAS DA SAUDE ALBERT EINSTEIN.
Sistema Einstein integrado de bibliotecas. Manual de normalizagao de trabalhos
de conclusao de mestrado (TCM) profissional / Rachel de Carvalho. — Sao Paulo,
2019, 56 p.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO DE MATO GROSSO. Normas para
elaboracao de dissertacdes e teses do PPGCTA. Colegiado do Programa de
Po6s-graduagédo em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos. Cuiaba, 2018, 20 p.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Sistema Integrado de Bibliotecas da USP.
Diretrizes para apresentacdo de dissertacdes e teses da USP: documento
eletrénico e impresso Parte | (ABNT) / Sistema Integrado de Bibliotecas da USP;
FUNARO, V. M. B. O. (Coord) et al. 2. ed. rev. ampl. -Sdo Paulo: Sistema
Integrado de Bibliotecas da USP, 2009. 102 p.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Escola de Enfermagem. Biblioteca “Wanda
de Aguiar Horta”. Guia pratico para elaboragao de dissertacao, tese, monografia
e projeto de pesquisa / Juliana Akie Takahashi, Neide Bombeiro Filet, Sonia
Maria Gardim, Yuka Saheki. — Sdo Paulo, 2017, 114 p.



